ROMANTA NECLASIFICAT

MINISTERUL APARARII NATIONALE Exemplar unic
UNITATEA MILITARA 01853 Dosar nr.
Nr. din
- Capu Midia -
ANUNT

PRIVIND ORGANIZAREA EXAMENELOR DE PROMOVARE iN GRADE/TREPTE
PROFESIONALE A PERSONALULUI CIVIL CONTRACTUAL

Posturile pentru care se organizeaza examene de promovare grade profesionale sunt:

Nr.crt. Grad detinut Grad propus Observatii
L. economist, gr.I1 economist, gr.I Financiar-Contabil
2. contabil I contabil TA Financiar-Contabil
. . Financiar-Contabil
3. economist, gr.Il economist, gr.l
4 referent de specialitate referent de specialitate Compartiment Informatica
' gr.II1 gr. Il
s referent de specialitate referent de specialitate Birou Achizitii
' gr 11 gr.ll

Data limita pana la care se pot depune dosarele de examen este: 14.04.2026 ora 15.00.
Dosarele de examen se depun la biroul Personal, persoana de contact P.c.c. PARASCHIV
Elena-Claudia - secretar al comisiei de examen, telefon 0241/626200, int. 120

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA DE EXAMEN

1. Pentru postul de Economist gr.I la Contabilitate §i executie bugetard, financiar-
contabil; structuri de sprijin decisional.
Bibliografia examenului de promovare:

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea contabilitatii nr. 82/1991, rerepublicata, cu modificarile si completarile ulterioare /
Regulamentul de aplicare a legii contabilitatii;

- Ordinul nr. 256/2024 pentru aprobarea Normelor specifice privind organizarea si
conducerea contabilitdtii in Ministerul Apararii Nationale;

- Ordonanta nr. 121 din 28 august 1998 republicatd in Monitorul Oficial Nr. 18 din 9
ianuarie 2024 privind raspunderea materiald a militarilor;

- Ordinul ministerului finantelor publice nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;

- Ordinul nr. 2.861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

- Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor
socialiste;

- Legea nr. 346/2006*) din 21 iulie 2006 republicata in Monitorul Oficial Nr. 1071 din 20
noiembrie 2025 privind organizarea si functionarea Ministerului Apararii Nationale.

- Hotararea Guvernului Romaniei nr.585/2022 privind aprobarea Standardelor nationale de
protectie a informatiilor clasificate in Romania cu modificarile si completarile ulterioare.
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- Hotararea Guvernului Romaniei nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de
serviciu cu modificdrile si completarile ulterioare
Tematica:

- Inregistrarea in contabilitate a operatiunilor economice;
- Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;
- Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;
- Hotararea Guvernului Romaniei nr.585/2022 privind aprobarea Standardelor nationale de
protectie a informatiilor clasificate in Roméania cu modificérile si completarile ulterioare:
o Sectiunea 1- Clasificare informatiilor clasificate
o Sectiunea 3- Masuri minime de protectie a informatiilor clasificate
o Sectiunea 5- Accesul la informatiile clasificate;
- Hotararea Guvernului Romaéniei nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de
serviciu.

2. Pentru postul de Contabil gr.IA la Drepturi banesti, salarizare, decontiri i fiscalitate,
financiar-contabil; structuri de sprijin decizional

Bibliografia examenului de promovare:

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea contabilitatii nr. 82/1991, rerepublicata, cu Modificarile si completarile ulterioare /
Regulamentul de aplicare a legii contabilitatii;

- Ordinul nr. 256/2024 pentru aprobarea Normelor specifice privind organizarea si
conducerea contabilitatii in Ministerul Apararii Nationale;

Ordinul ministerului finantelor publice nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;

- Hotdrarea Guvernului Romaniei nr.585/2022 privind aprobarea Standardelor nationale de
protectie a informatiilor clasificate In Romania cu modificarile si completarile ulterioare.

- Hotararea Guvernului Romaniei nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de
serviciu cu modificdrile si completarile ulterioare

- Hotdrarea Guvernului nr. 714/2020 - privind drepturile si obligatiilor personalului,
autoritafilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in altd localitate, cu
modificarile si completdrile ulterioare

- H.G. nr. 1198/2022 privind drepturile de transport pe teritoriul national, ale personalului
din institutiile de aparare ordine publica si securitate nationala

Tematica:

- Modul de stabilire a drepturilor salariale cuvenite cadrelor militare si personalului civil din
M.Ap.N;
- Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;
- Hotérarea Guvernului Romaniei nr.585/2022 privind aprobarea Standardelor nationale de
protectie a informatiilor clasificate In Romania cu modificarile si completarile ulterioare:
o Sectiunea 1- Clasificare informatiilor clasificate
o Sectiunea 3- Masuri minime de protectie a informatiilor clasificate
o Sectiunea 5- Accesul la informatiile clasificate;
- Hotararea Guvernului Romaniei nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de
serviciu.

3. Pentru postul de Economist, gr.l - Drepturi bdnesti, salarizare, decontdri i
fiscalitate, financiar-contabil; structuri de sprijin decizional

Bibliografia examenului de promovare:

- Legea nr. 53/2003 ,,Codul Muncii”, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
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- Legea nr. 500/2002 din 11 iulie 2002, privind finantele publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 82/24.12.1991- Legea contabilitatii.

- Legea nr. 346/21.07.2006 privind organizarea si functionarea Ministerului Apararii.

- Legea nr. 227/08.09.2015 privind Codul Fiscal

- Legea cadru nr. 153/28.06.2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice.

- Legea nr. 223/24.07.2015 privind pensiile militare de stat.

- Legea nr.263/16.10.2010 privind sistemul unitar de pensii.

- Legea nr. 138/1999 privind salarizarea si alte drepturi ale personalului militar din
institutiile de aparare nationald, ordine publica si siguranta nationald, precum si acordarea unor
drepturi salariale personalului civil din aceste institutii;

- Legea nr. 80/1995 — privind statutul cadrelor militare, cu completarile si modificarile

ulterioare.

- Hotarare nr. 1336/2022 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice

- Hotararea Guvernului nr. 1867/22.12.2005 — privind stabilirea cuantumului si conditiilor
de acordare a compensatiei lunare pentru chirie cadrelor militare in activitate din
Ministerul Apararii.

- Hotararea Guvernului nr. 714/2020 - privind drepturile si obligatiilor personalului,
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasdrii in alta localitate, cu
modificarile i completarile ulterioare

- Ordonanta nr. 119 din 31 august 1999 Republicata privind controlul intern/managerial si
controlul financiar preventiv;

- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.146/31.10.2002 privind formarea si utilizarea
resurselor derulate prin trezoreria statului

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 158/17.11.2005 privind concediile si
indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate.

- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 111/08.12.2010, privind concediul si indemnizatia
lunara pentru cresterea copiilor.

- Ordonanta Guvernului 121/28.08.1998 privind rdspunderea materiala a militarilor.

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;

- Ordinul ministrului finantelor publice 923/11.07.2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv propriu si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control
financiar preventiv propriu;

- H.G. nr. 1198/2022 privind drepturile de transport pe teritoriul national, ale personalului
din institutiile de aparare ordine publica si securitate nationala

- Legea nr. 168/2020 pirvind recunoasterea meritelor personalului participant la actiuni
militare si acordarea unor drepturi acestuia, familiei acestuia si urmasilor celui decedat.

Tematica:

- Modul de stabilire a drepturilor salariale cuvenite cadrelor militare si personalului civil din
M.Ap.N. Dispozitii generale. Reglementari comune. ANEXA VI — Familia ocupationala de functii
bugetare ,,Aparare, ordine publica si sigurantd nationala”.

- Scopul si sfera de cuprindere a Codului Fiscal. Definitii ale termenilor comuni. Impozitul
pe venit — Dispozitii generale, Venituri din salarii, Contributii sociale obligatorii privind
persoanele care realizeaza venituri din salarii §i venituri asimilate salariilor. Fiscalitatea drepturilor
de personal.

- Conditiile si modul de acordare a indemnizatiei pentru cresterea copilului.

- Acordarea drepturilor de transport, a indemnizatiilor de delegare, detasare si a altor
drepturi, precum si decontarea cheltuielilor de cazare pentru personalul din institutiile publice.

- Acordarea si Incetarea dreptului la compensatia lunara pentru chirie.
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- Reguli privind decontarea cheltuielilor de transport ale militarilor in cazul mutarii in alte
localitati, decontarea cheltuielilor de transport ale membrilor familiilor cadrelor militare in situatia
mutdrii acestora in interesul serviciului in alta localitate.
- Drepturile personalului participant la actiuni militare si acordarea unor drepturi acestuia,
familiei acestuia si urmasilor celui decedat
- Hotararea Guvernului Romaniei nr.585/2022 privind aprobarea Standardelor nationale de
protectie a informatiilor clasificate in Roménia cu modificérile si completarile ulterioare:
o Sectiunea 1- Clasificare informatiilor clasificate
o Sectiunea 3- Masuri minime de protectie a informatiilor clasificate
o Sectiunea 5- Accesul la informatiile clasificate;
- Hotararea Guvernului Romaéniei nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de
serviciu

4. Pentru postul de Referent de specialitate gr.Il la Compartiment informatici; A6-
comunicatii si informaticd
Bibliografia examenului de promovare:

- Legea nr.346/2006 privind organizarea si functionarea Ministerului Apérarii Nationale, cu
modificarile si completarile ulterioare, Republicatd in Monitorul Oficial, Partea I nr. 867 din 02
noiembrie 2017;

- Ordin pentru aplicarea Instructiunilor privind organizarea si functionarea scolilor de
aplicatie, nr. M.46 din 17 mai 2017, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 419/7.V1.2017,

- Legea 182 / 2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si completarile
ulterioare

-Ordin nr. 13/2006 pentru aprobarea Normelor-cadru privind securitatea fizica a
informatiilor UE clasificate, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordin nr.108 / 2012 pentru aprobarea Directivei privind acreditarea de securitate a
sistemelor informatice si de comunicatii (SIC) care stocheaza, proceseaza sau transmit informatii
clasificate - INFOSEC 13

- Legea 53/2003, Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- M. 17/2012, ,,Regulamentul de ordine interioara aplicabil personalului civil contractual din
Ministerul Apararii Nationale”.

- HGR 585/2002 pentru aprobarea Standardelor denationale de protectie a informatiilor
clasificate Tn Romania cu modificarile si completarile ulterioare / MO 485/ 05.07.2002

Tematica:

- Legea 53/2003, Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- M. 17/2012, ,,Regulamentul de ordine interioara aplicabil personalului civil contractual din
Ministerul Apararii Nationale”.

- Legea 346 / 2006 privind organizarea si functionarea Ministerului Apararii Nationale cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 98/ 2016 privind achizitiile publice;

-HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordului cadru din Legea 98/2016;

-OG 114/2011 privind atribuirea anumitor contracte de achizitii publice in domeniul
apardrii si securitatii cu modificarile si completarile ulterioare;

-OG 98/2017 privind functia de control ex-ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor cadru de achizitie public, a contractelor/ acordurilor cadru sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune servicii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- HG 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

- MS office, ghidul utilizatorului, publicat pe pagina de internet https://support.office.com.
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S. Pentru postul de Referent de specialitate gr.Il la Compartimentul Achizitii Publice

Bibliografia si, dupa caz, tematica examenului de promovare:

- Legea 98/ 2016 privind achizitiile publice;

- HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordului cadru din Legea 98/2016;

- Ordinul ministrului apararii nationale nr. M.31 din 25.03.2008, privind competentele de
achizitie a produselor, serviciilor si lucrarilor in cadrul Ministerului Apararii Nationale, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Tematica:

- Principii ale achizitiilor publice;

- Defintii si domeniul de aplicare;

- Praguri valorice;

- Achizitia directa;

- Reguli privind documentatia de atribuire;
- Contractul de achizitie publica;

- Planificarea achizitiilor;

- Programul anual al achizitiilor publice;

- Initierea procedurii;

- Incheierea contractului.

CALENDARUL DE DESFASURARE A EXAMENELOR

Pentru posturile de la compartimentul Financiar-Contabil,Compartimentul
Comunicatii si Informatica si de la Biroul Achizitii:

Nr. ACTIVITATEA TERMEN
crt.
Selectia dosarelor de inscriere 06-15.04.2026
1. | Intocmirea PV cu selectia dosarelor si publicarea anuntului cu
rezultatele selectiei dosarelor
2. | Depunerea eventualelor contestatii la selectia dosarelor 16.04.2026-08.00-15.00
17.04.2026
3 Solutionarea eventualelor contestatii la selectia dosarelor si
" | publicarea anuntului cu rezultatele contestatiilor selectia dosarelor
4. | Sustinerea probei scrise/practice 23.04.2026
5. | Corectarea si afisarea rezultatelor probei scrise/practice 24.04.2026
6 Depunerea eventualelor contestatii cu privire la rezultatele probei 27.04.2026/08.00-15.00
" | scrise/practice
Solutionarea eventualelor contestatii cu privire la rezultatul probei
7 scrise/practice §i comunicarea rezultatului contestatiilor la proba 28.04.2026
. P > { p
scrisd/practica
8. | Afisarea rezultatului final 29.04.2026

NECLASIFICAT
5din 5




